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Einfühung
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Nouryon lädt Sie ein, ein registrierter Lieferant für Nouryon in SAP Ariba zu werden

1. Dieses Handbuch führt Sie durch die Erstellung eines Kontos in SAP Ariba

2. Außerdem zeigt es Ihnen, wie das Registrierungsformular für Nouryon-Lieferanten in 

SAP Ariba auszufüllen ist



Einladungs-E-Mail

• Sie haben eine Einladung per E-Mail 

erhalten, um ein registrierter Lieferant

für Nouryon zu werden.

• Klicken Sie in der E-Mail auf den Link 

“Click Here”. Dann öffnet sich eine

Webseite.

Ariba Network: Registrierung & Anmeldung
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Die Bilder zeigen fiktive Daten und dienen nur der Veranschaulichung



Webseite zur Registrierung oder

Anmeldung

• Nachdem Sie auf den Link in der 

Einladungs-E-Mail geklickt haben, 

öffnet sich eine Webseite.

• Klicken Sie auf ‘Sign up’ (falls Sie noch

kein Konto in SAP Ariba haben)

• Oder klicken Sie auf ‘Log in’ (wenn Sie 

bereits ein Konto in SAP Ariba haben)

Ariba Network: Registrierung & Anmeldung
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Die Bilder zeigen fiktive Daten und dienen nur der Veranschaulichung



Ariba Network: Registrierung & Anmeldung
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Registrierung

• Wenn Sie noch kein

Konto bei SAP Ariba 

haben, müssen Sie ein

Konto erstellen. 

• Sie benötigen ein SAP 

Ariba Konto, um den 

Registrierungs-Fragebogen

zu beantworten.

Geben Sie Ihre Firmendaten

und Benutzerkonto-

informationen ein. 

In Ariba: 

scroll down

Geben Sie Ihre

Firmendaten ein

Uncheck this box 

and add a ‘1’ to 

your email address 

to have a unique 

Username. For 

example 

john1@newco.com

Deaktivieren Sie 

dieses Kontroll-

kästchen und geben

Sie einen eindeutigen

Benutzernamen ein, 

z.B. durch Hinzufügen

einer “1” zu Ihrer E-

Mail-Adresse

(Beispiel: 

john1@newco.com)
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Anmeldung

• Fahren Sie fort, Ihre 

Unternehmensdaten und 

Benutzerkontodaten 

einzugeben.

Keep this field empty
Lassen Sie diese Felder 

leer

Select the boxes

Klicken Sie auf ‘Create 

account and continue’Diese Kästchen

auswählen

Click ‘Browse’Klicken Sie auf ‘Browse’

Klicken Sie auf 

eine Kategorie

Sie werden feststellen, 

dass die Kategorie hier

hinzugefügt wird

Klicken Sie 

auf ‘OK’ 

um zurück-

zukehren

Klicken Sie auf 

eine Kategorie

Klicken Sie auf 

eine Kategorie

Klicken Sie auf 

eine Kategorie

Klicken Sie 

auf +
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Anmeldung

• Es könnte sein, dass Ariba 

bestehende Konten für Ihr

Unternehmen findet.

• Melden Sie sich in diesem

Fall entweder mit Ihrem

bestehenden Konto an 

oder ignorieren Sie die 

Meldung und klicken auf 

‘Continue Account 

Creation’

Klicken Sie auf ‘Review 

accounts’ 

Next screen

Melden Sie sich mit Ihrem bestehenden Konto

an oder klicken Sie auf ‘Continue Account 

Creation’ (Empfehlung, wenn Sie den 

Administrator bestehender Konten nicht

kennen)



Allgemeine Informationen zum Fragebogen
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Ariba Lieferanten Homepage

• Nachdem Sie die 

Kontoerstellung

abgeschlossen haben (oder

wenn Sie sich angemeldet

haben), werden Sie zur

Ariba-Lieferanten-Homepage 

weitergeleitet.

• Stellen Sie sicher, dass Sie 

im Dropdown-Menü oben

links ‘Ariba Proposals and 

Questionnaires’ auswählen

Wählen Sie ‘Ariba 

Proposals and 

Questionnaires’ aus

Klicken Sie auf den Link 

‘Supplier registration’



Allgemeine Informationen zum Fragebogen
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Fragebogen zur Lieferanten-

registrierung

• Ein Supplier Registration 

Formular wird geöffnet. Sie 

werden gebeten, dieses 

Formular in Ariba 

auszufüllen,  um ein

registrierter Lieferant für

Nouryon zu werden

Der Timer zeigt an, wie

lange der Fragebogen zur

Beantwortung geöffnet ist

Hier finden Sie die 

verschiedenen

Eingabefelder. 

Eingabefelder mit einem

“*” sind Pflichtfelder, 

Felder ohne “*” sind

optional



Allgemeine Informationen zum Fragebogen
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Fragebogen zur Lieferanten-

registrierung

• Abschnitt 2 

Bankinformationen sind je 

nach Land unterschiedlich.



Allgemeine Informationen zum Fragebogen
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Fragebogen zur Lieferanten-

registrierung

• In den Abschnitten 2 + 3 

können Sie Bank- und 

Steuerinformationen

angeben

• Sie können entweder die 

gesamte Antwort direkt

einreichen oder einen

Entwurf speichern und 

später einreichen

Klicken Sie auf den Link, um 

eine Seite zu öffnen, auf der 

Sie zusätzliche Informationen

hinzufügen können

Klicken Sie auf den Link 

“references” um Anhänge

zu öffnen

Klicken Sie auf “Save draft”, falls Sie ihn noch

nicht vollständig fertigstellen konnten. Ihre

Antworten werden für das nächste Mal 

gespeichert, wenn Sie sich wieder anmelden. 

Beachten Sie: Nouryon erhält Ihr

Registrierungsformular nicht, wenn sie auf “Safe 

draft” klicken

Klicken Sie auf “Submit 

Entire Response”, wenn

Sie den Fragebogen

ausgefüllt haben und ihn

an Nouryon senden

möchten



Allgemeine Informationen zum Fragebogen
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Fragebogen zur Lieferanten-

registrierung

• Wenn Sie die gesamte

Antwort senden, wird eine

Bestätigungsnachricht

angezeigt. “Your response 

has been submitted”.

Click on the link 

‘references’ to open 

attachment(s)

Nachdem Sie Ihre

Antwort gesendet haben, 

finden Sie die 

Bestätigung hier.



Allgemeine Informationen zum Fragebogen
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Status des Lieferanten-Registrierungsfragebogens

• Auf der Ariba Supplier Homepage können Sie den Status Ihrer Registrierung für Nouryon verfolgen. 

Bitte beachten Sie, dass Sie Ihre Antwort nicht überarbeiten können, bis das Formular von Nouryon 

genehmigt oder abgelehnt wurde, und es den Status “Pending Approval” erhält.

Den Status Ihrer

Lieferantenregistrierung

finden Sie hier
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Status des Lieferanten-Registrierungsfragebogens

• Das Nouryon Team wird Ihre Antwort prüfen und sich mit Ihnen in Verbindung setzen, wenn weitere

Infos/Unterlagen erforderlich sind. Sobald Ihre Registrierung genehmigt ist erhalten Sie eine

Bestätigung per E-Mail und Ihr Status ändert sich in “Registered”.

Wenn Ihre Registrierung

genehmigt wurde, finden

Sie hier den Status



Senden Sie zusätzliche Informationen an Nouryon

Footer15

Die Bilder zeigen fiktive Daten und dienen nur der Veranschaulichung

E-Mail-Einladung zur Übermittlung

zusätzlicher Informationen

• Während der Überprüfung Ihrer

Registrierung kann Nouryon Sie um 

zusätzliche Informationen bitten. 

• In diesem Fall erhalten Sie eine E-Mail 

mit der Aufforderung, Informationen in 

SAP Ariba hinzuzufügen.

Klicken Sie hier, um sich

bei Ariba anzumelden

und zusätzliche Infos

bereitzustellen



Senden Sie zusätzliche Informationen an Nouryon
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Wählen Sie ‘Ariba 

Proposals and 

Questionnaires’ 

Klicken Sie auf den Link 

‘Supplier registration’

Ariba Supplier-Homepage

• Sobald Sie sich

angemeldet haben, öffnen

Sie bitte den Fragebogen

zur Lieferanten-

registrierung.

• Sie können genauso

vorgehen, wenn Sie Ihre

Lieferantendaten zu einem

späteren Zeitpunkt ändern

möchten.

Next screen

Klicken Sie auf ‘Revise 

Response’ und Sie 

können die Infos im

entsprechenden

Abschnitt hinzufügen



Unterstützung / Support
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• Wenn Sie Fragen zur Registrierung haben, senden Sie bitte eine E-mail an 

vendor@nouryon.com


